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REGULAMENTO DE USO DO AUDITORIO DA FEDERACAO ESPIRITA DO
ESTADO DO CEARA

CONSIDERANDO os ditames contidos nos principios
elencados no Estatuto Social da Federagdo Espirita do Estado
do Ceard - FEEC; o Regimento Interno e ainda a necessidade
de disciplinar o uso do AUDITORIO da FEEC, de maneira a
garantir a preven¢do pafrimonial e os objetivos, a Diretoria
Executiva da Federacdo Espirita do Estado do Ceard,
RESOLVE:

Regulamentar e disciplinar os procedimentos para utilizacdo do auditério da
Federagdo Espirita do Estado do Ceard - FEEC, a fim de estabelecer convivéncia
harménica e garantir a conservacdo e a preservacdo de suas instalacdes fisicas,

mobilidrios, bem como, dos equipamentos de projecdo e sonorizagdo.

DA UTILIZAGAO

1. O espago é destinado, precipuamente, & realizacdo de atividades de
cunho doutrindrio, congressos, conferéncias, semindrios, reunides do
Conselho Federativo Estadual - CFE e Assembleia Geral.

2. A preferéncia de reserva na utilizagdo do auditério € sempre para as
atividades doutrindrias promovidas pelas associadas efetivas regulares,
mediante solicita¢do da UDE ou ARE a que esteja vinculada.

3. A utilizagdo do espago deve ser aquela destinada ao fim especifico para
o qual o espaco foi cedido.

4. E permitido o uso de cavaletes ou quadros especificos, desde que ndo

danifiqguem o piso ou as paredes.
5. O AUDITORIO da FEEC possui uma capacidade méxima de 140 lugares. A
previsdo estimada de publico para reserva deve ser de no minimo 30% da

capacidade total;
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Durante a realizagdo do evento ndo serdo permitidos:

1.

Z.

Federacao Espirita do Estado do Ceara

A FEEC n&o disponibiliza pessoal para transporte de qualquer material
e/ou equipamento.

Todo e qualquer material ou equipamento que for trazido para o
auditério da FEEC pelos organizadores ou participantes do evento ficard
sob a inteira responsabilidade de quem os trouxer. A FEEC n&o se
responsabiliza por perdas ou danos desses materiais, os quais deverdo ser
retirados, imediatamente, apds o término do evento.

A FEEC pode suspender ou proibir o direito de uso daqueles solicitantes
que fizerem ma utilizagdo dos espagos, contrariando qualquer item deste
regulamento.

A exposicdo de materiqis publicitdrios € a montagem de “stands” em
espagos adjacentes ao auditdrio estdo sujeitas a autorizacdo prévia da
Diretoria Executiva da FEEC. O controle e a utilizagdo desses materiais sdo
de responsabilidade do organizador do evento, devendo ser
providenciada sua retirada imediatamente apds o término da atividade.
Ocomendo danos ao mobilidrio ou equipamentos, por impericia,
imprudéncia ou negligéncia, o responsdvel terd de repd-los, com itens de
mesma especificacdo e valor;

A FEEC ndo se responsabiliza pelas reservas e pelas solicitacdes de
utilizagdo que ndo estejam em consondncia com estas normas.

Para a verificagdo das condi¢des do auditério, o solicitante terd acesso
ao local sempre acompanhado de pessoal indicado pela Diretoria da
FEEC, mediante agendamento prévio.

O solicitante deve comunicar & FEEC sobre todos os problemas ou
deficiéncias que detectarem no auditério, a fim de que a FEEC busque

suprir as inconveniéncias no mais breve espaco de tempo possivel.
DAS PROIBICOES

Servicos de coffee-break e outras recepgdes na parte inferna do

auditdrio.
NUmero de usudrios superior & lotagdo. @y ?
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3. A obstru¢@o dos corredores e da drea de circulagdo com mobilidrio
avulso.

4. Fumar, utilizar materiais explosivos, inflamdaveis, tdxicos, nocivos ou
qualquer material que possa danificar a decoracdo e a estrutura do
espaco, seu interior ou suas dreas adjacentes.

5. Fixagdo de cartazes, avisos, faixas e “banners” nas paredes internas e
externas do auditério, no entanto, é permitido o uso de cavaletes ou
quadros especificos, desde que ndo danifiqguem o piso ou as paredes.

6. N&o serd permitido o uso do auditério para atividades ndo especificadas
neste regulamento.

SERVICOS DE COFFEE-BREAK

O corredor de acesso ao auditdrio e a drea de circulagdo do pavimento térreo,

poderdo ser utilizados para exposicoes, painéis arlisticos, para encontro com os
pariicipantes do evento e para realizagdo de coffee-breaks.

1. Caso seja oferecido coffee-breaks, a preparacdo do espagco € de
responsabilidade do solicitante, o qual deverd informar & FEEC no
momento da reserva.

2. Os custos com coffee-break e a preparacdo do espaco (materiais de
apoio, tais como: mesas, foalhas, papéis-toalhas, guardanapos, copos

descartdaveis, lougas, bandejas, suprimentos de informdtica, papelaria e

outros] sGo de responsabilidade do solicitante. f \‘./\
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Para fins de reserva, o funcionamento do auditério é das 8h as 22h, divididos em trés \ J

turnos: \

e PERIODO MATUTINO: das 8h &s 12h
e PERIODO VESPERTINO: das 13h &s 17h
e PERIODO NOTURNO: das 18h as 22h
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DAS RESERVAS
Os pedidos de pré-reserva deverdo ser entregues na Secretaria da FEEC.

1. A Secretaria da FEEC terd um prazo de 72 (setenta e duas) horas para
dar resposta ao pedido de reserva.

2. O pedido de cancelamento ou remarcacdo da reserva do auditério
devera ser feito pelo e-mail fe_espirita@yahoo.com.br

3. A aprovagdo da solicitagdo dependerd da disponibilidade da agenda
do auditdrio, da prioridade e da cronologia das demandas. Os usudrios
receberdo e-mails sobre a confirmacdo de seu evento.

4. A programagdo deverd iniciar e terminar nos hordrios previstos e
informados no momento da reserva.

5. O solicitante deverd realizar vistoria, acompanhado de um representante
da FEEC, antes e apds o evento, assegurando a cormeta utilizacdo e
preservagao.

6. A programagdo mensal do auditério ficard disponivel no site da FEEC.

DISPOSICOES FINAIS

By

Os casos omissos e as outras duvidas que surgirem quanto & utilizacdo serd&o

resolvidos pela Diretoria Executiva da FEEC.

Fortaleza/Ce., 15 de Janeiro de 2020
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